
 

SECRETARÍA DISTRITAL DE LA MUJER Código: GD-FO-32 

GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 03 

ACTA DE REUNIÓN 

(Internas y externas) 

Fecha de Emisión: 30/11/2023 

Página 1 de 3 

 

  

NÚMERO DE ACTA: NO APLICA DD/MM/AAAA 21/12/2023 

NOMBRE: NO APLICA 

DEPENDENCIA CITANTE:  
DIRECCIÓN DE ELIMINACIÓN DE VIOLENCIAS CONTRA LAS 

MUJERES Y ACCESO A LA JUSTICIA.  

PROCESO SIG (LUCHA): 
PREVENCIÓN Y ATENCIÓN INTEGRAL A MUJERES VÍCTIMAS DE 

VIOLENCIA. 

HORA DE LA REUNIÓN: 2:00 PM 4:00 PM 

 

OBJETIVO 

REUNIÓN: 
Llevar a cabo el fortalecimiento técnico del área de nutrición de las Casas Refugio Modelo Integral.  

PARTICIPANTES: 

Nombre(s) y Apellido(s) Cargo  Dependencia 

GERALDINE PRADA LÓPEZ Nutricionista 
Casa Refugio 

Esmeralda 

LUZ ESPERANZA RODRÍGUEZ Nutricionista 
Casa Refugio 

Policarpa 

DIANA YANETH YEPES Nutricionista Casa Refugio Amarú 

ANYS ARIAS VÁSQUEZ Nutricionista 
Casa Refugio Rosa 

Elvira Cely 

PAOLA ANDREA GUSTÍN MORERA 
Contratista – Apoyo a 

la supervisión. 

Estrategia Casas 

Refugio - Dirección de 

Eliminación de 

Violencias 

AGENDA POR TRATAR / ORDEN DEL DÍA 

1.  NO APLICA 

2.   

3.   

4.   

5.   

6.  

7  

8.  
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La reunión se dio inicio a las 2:00 pm entre las nutricionistas de las Casas Refugio y el apoyo a la supervisión del área de 

la Secretaría Distrital de la Mujer en la Casa de Igualdad de Oportunidades para las Mujeres – CIOM de Teusaquillo. Los 

puntos desarrollados en la jornada fueron: 

 

1. APOYOS A LA SUPERVISIÓN 2024: los apoyos a la supervisión en el siguiente año serán realizados de manera 

conjunta por las compañeras de planta (hasta que se realice la nueva contratación), teniendo en cuenta la última acta 

de la visita realizada en diciembre u otras observaciones/recomendaciones que dé a conocer sobre cada una de las 

Casas Refugio.  

 

2. NUEVO SISTEMA DE INFORMACIÓN MISIONAL 2.0: se dio a conocer de manera breve el nuevo Sistema 

Misional con el que contará la entidad para el registro de información de las ciudadanas y sus sistemas familiares 

acogidos en las Casas Refugio; asimismo, los cambios que se implementarán con esta nueva herramienta para 

optimizar los tiempos y la facilidad de consulta.  

 

Finalmente, se informó que se implementará el próximo año cuando todo el equipo técnico esté de nuevo contratado para 

poder hacer una socialización y acompañamiento en su puesta en marcha.   

 

3. NUEVO FORMATO INFORME TÉCNICO: se explicó que los informes técnicos desde diciembre deberán ser 

presentados en los formatos definidos por la entidad para la presentación de informes mensuales (no cambia la 

estructura, sino la forma), lo cual fue un hallazgo de la Contraloría en sus últimas visitas, por lo que se envió el 

formato a las Coordinadoras de las Casas y se hizo una reunión corta para la explicación de estos la anterior semana.  

 

4. RECOMENDACIONES GENERALES: se brindaron algunas recomendaciones de acuerdo a las observaciones 

realizadas por la Contraloría y las últimas visitas de apoyo a la supervisión: 

 
▪ Registrar en el Sistema de Información Misional todas las modificaciones alimentarias que se realicen a las 

personas acogidas en las Casas Refugio, ya sea en las valoraciones o como un seguimiento.  

▪ Continuar con el nuevo almacenamiento de carnes que se estableció o cambió tras las visitas de la Contraloría. 

Las bolsas deben estar en buen estado, selladas/herméticas, si no, colocar una segunda barrera o reemplazar la 

rota.  

▪ Vigilar y/o intensificar los procesos de limpieza y desinfección de los equipos de almacenamiento en frío, ya que 

no se deben presentar rastros de sangre, tierra, agua, trazas de alimentos, etc. 

▪ Revisar el estado físico de los alimentos y fechas de vencimiento para evitar la pérdida de estos. Siempre 

implementar el método de primeras entradas y primeras salidas.  

▪ Tener cuidado con los alimentos extras que se sirven a las personas acogidas durante las festividades de Navidad 

y Fin de Año, con el fin de evitar malestares gastrointestinales o intoxicaciones.  

 

FIN DE REUNIÓN: la reunión se dio por terminado a las 4:00 pm del 21 de diciembre de 2023. 

 

COMPROMISOS  

PRÓXIMA SESIÓN/REUNIÓN 

DESCRIPCIÓN RESPONSABLE(S) FECHA 

1 Las registradas en el cuerpo de la evidencia.  
Nutricionistas 

Casas Refugio 
Permanente. 
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REGISTRO ASISTENCIA REUNIÓN OBJETIVO REUNIÓN: 
Llevar a cabo el fortalecimiento técnico del área de nutrición de las Casas Refugio 

Modelo Integral. 

FECHA:  21/12/2023 LUGAR: Casa de Igualdad de Oportunidades para las Mujeres – CIOM Teusaquillo. 

HORARIO: 2:00 pm – 4:00 pm 
DEPENDENCIA 

CITANTE: 
Dirección de Eliminación de Violencias contra las Mujeres y Acceso a la Justicia.  

¿Autoriza el 

tratamiento 

de datos 

personales? 

DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD  

NOMBRE(S) Y 

APELLIDO(S) S
E

X
O

 

ID
E

N
T

ID
A

D
  

D
E

 G
É

N
E

R
O

 

O
R

IE
N

T
A

C
IÓ

N
 

 S
E

X
U

A
L

 

INSTITUCIÓN, 

ENTIDAD, 

DEPENDENCIA, 

 OTRO 

CARGO 

TELÉFONO 

DE 

CONTACTO 

EMAIL FIRMA  

SI NO TIPO  NÚMERO  

X  CC 1030582280 
GERALDINE 

PRADA 
M F H 

Casa Refugio 

Esmeralda 
Nutricionista 3195786453 cresmeralda2021@gmail.com 

 

X  CC 52955697 
LUZ ESPERANZA 

RODRÍGUEZ 
M F H 

Casa Refugio 

Policarpa 
Nutricionista   

 

X  CC 37394048 
DIANA YANETH 

YEPES 
   Casa Refugio Amarú Nutricionista   

 

X  CC 1123731040 
ANYS ARIAS 

VÁSQUEZ 
   

Casa Refugio Rosa 

Elvira Cely 
Nutricionista 3002197283  

 

X  CC 1061753809 
PAOLA ANDREA 

GUSTÍN 
M F H SDMUJER / DEVAJ 

Apoyo a la 

supervisión 
3003040523 pgustin@sdmujer.gov.co 

 

--- --- --- --- --- - - - --- --- --- --- --- 

Tratamiento de datos personales: Mediante el registro en el presente formato, usted autoriza a la Secretaría Distrital de la Mujer para la recolección, almacenamiento y uso datos personales. Como 

Titular de la información usted tiene derecho a conocer, actualizar y rectificar sus datos personales, ser informado sobre el uso que se ha dado a los mismos, revocar la autorización y/o solicitar la supresión 

de sus datos en los casos en que sea procedente. Ley 1581 de 2012. 

Convenciones Tipo de Documento: CC: Cédula de ciudadanía / TI: Tarjeta de Identidad / CE: Cédula de Extranjería / NIP: Número de Identificación Personal / NUIP: Número Único de 

Identificación personal / PA: Pasaporte / PPT: Permiso por Protección Temporal / RUMV: Registro Único de Migrantes Venezolanos / Otro 

Convenciones Sexo: M: Mujer / H: Hombre / I: Intersexual.  

Convenciones Identidad De Género: F: Femenino / M: Masculino / TF: Transfemenino / TM: Transmasculino.  

Convenciones Orientación Sexual: H: Heterosexual / B: Bisexual / G: Gay / L: Lesbiana 

 


